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Illetékesség, felelésség hataskor

A tablazatban a iranytisi vezetd a vizsga vizsgafeladatok rendelkezésre allasaért kijeldlt munkatars.
Feladata a vizsgafeladat készitésé teljes folyamatanak elkészitése, szervezése, bonyolitdsa, a bevont
eroforrasok, valamint a vizsgaztatisra vonatkozéd dokumentacid, feljegyzések keletkeztetése,

feligyelete./

A roviditések jelentése:
D| déntés a feladat végrehajtasardl
V| a feladat végrehajiasa
E| afeladat vegrehajtasaban valé kotelezd egylittmiikddés
T| a feladatrol tajékoztatast kap

V - Vizsgakdzpontvezetd
IV — Mingségiranyitasi vezetd
T - Titkarsagvezetd

Feladatok, tevékenységek v T
1. Avizsgaztatasi kérelen fogadasa D
2. A vizsgaztatasi feltételrendszer feliilvizsgalata, feladatbank A% vV
ellenérzése, sziikség esetén feladatkészitési munka elinditasa
3. KKK/PK feldolgozdsa, mérési tartalom azonositasa, eseti T v E
elérések, feltételek tisztazasa
4, Szakertok felkérése, szerzbdéskités DT DE E
5. Szakértok munkédjanak tdmogatdsa és ellentrzése
6. Szakértdi Check list, nyilatkozat, elkészitett feladat feladat
atvétele
7. Az elkészilt feladat-dokumentaciéit sziikség esetén az T \4 E
iranyitasvezetd egy fliggetlen szakértdvel
véleményezteti.
8. Vizsgafeladat titkositasa &s elhelyezése a feladatbankban D E v
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1. Vizsgaval szemben tamasztott kovetelmények
A vizsga legyen:
. partatlan,
. objektiv,
. érthetd és vilagos,
. az adott id6 alatt megvalosithato,
. kertilje az egyoldalu fokuszt ¢s a tilzott specializaciot,
. mérje a meglévd szakmai kompetenciat,
. mérje az elért tanulasi eredményeket,
. nyujtson megbizhatdé eredményeket,
. valojaban azt ellenérizze, amit a tartalom szempontjabol ellendriznie kell,
. tegyen kiilénbséget a kiilonbozd teljesitmények kozott,
. legyen gazdasagos,
. produktumai legyenek lehetbleg hasznalhatok,
. orszagosan 6sszemérhetd,
. feleljen meg az aktualis képzési és kimeneti kévetelményeknek, programkdvetelmények
eléirasainak,
. és egyben képezze le az adott munkakorrel, feladatkdrrel kapesolatos tevékenységeket,
elvarasokat.

A jogszabélyfigyelés és a naprakész rendszer karbantartasa a titkdrsadgvezetd feladata.

Minden fejlesztett feladat a vonatkozd Képzési és Kimeneti Kovetelményekben é&s
Programkévetelményekben meghatirozott mérési tartalommal kell birjon. Minden fejlesztett
feladatnak a KKK-ban, PK-ban meghatdrozott idétartam alatt teljesithetének kell lennie. Az
elkeészitett értékelési vtmutatoknak meg kell egyezniiik a KKK-ban, PK-ban meghatarozott
értékelesi szempontokkal.

Amennyiben a vonatkozd KKK/PK-ban jelen szabalyzattol eltérd eseti eldirdsok keriiltek
rogzitésre, ugy a leirtaktdl vald eltérés megengedett, a KKK/PK-ban megfogalmazott eseti
eléirdsok a kotelezden kovetenddk. (Amennyiben a Vizsgakozpont a kételezd érvényil
elbirasokban pontositast, szakmai allasfoglalast igényld tartalmat azonosit, tgy a hatékony
vizsgaszervezés €rdekében észrevételeit jelzi az IKK felé.)

Az egyes szakképesitésekre vonatkozd programkdvetelmények eldirdsa alapjan az agazatért
felelds miniszter utmutatét adhat ki a szakmai kovetelmények részletes tartalmara, a
vizsgatevékenységek megszervezésére és lebonyolitasara vonatkozodan, minden ilyen esetben a
kiadott miniszteri Gtmutatd az iranyado.

A Vizsgakozpont a feladatkészitésben részt vevé személyek esetében a nyilvantartisba vétel,
és feladatkészitésre vald felkérés feltételeként elbirt képzés szakmai felkészités elvégzését
elfogadja akkor is, ha azt mas akkreditdlt Vizsgakdzpont altal kiallitott tanusitvannyal
bizonyitani tudja, abban az esetben, ha a tandsitvany a kiallitésa, tartalma alapjan meég érvényes,
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valamint nem tortént a vonatkozd jogszabalyokban valtozés. Amennyiben a teljesités ota a
vonatkozo jogszabalyokban valtozas tértént, a vizsgdztatasban résztvevd személynek a Baranya
Varmegyei Fliggetlen Vizsgakozpont szakmai felkészitésén részt kell venni a felkérés eldtt. A
mashol végzett tantsitvanyanak, igazoldsanak tovabbi elfogadési feltétele, hogy azt akkreditalt
vizsgakdzpont allitotta ki, és az igazolas, tantsitvany tartalmi, tematikai leirdsa alapjan min.
75%-ban megegyezik a Baranya Varmegyei Fliggetlen Vizsgakozpont felkészitésével.

Minden regisztralt szakértonek a regisztraciot kovetd egy éven beliil, de legkésébb az elsd
megbizas elott, ezt kdvetden pedig hdrom évente kell részt vennie ezen felkészitéseken.

2. Szakmai vizsga vizsgafeladatinak készitése

2.1.Az interaktiv vizsgafeladat készités szervezésének ¢és lebonyolitasanak folyamata

A vizsgakdzpontnak a feladatfejlesztésben nincs kézvetlen szerepe.

2.2. A projektfeladatok dsszeallitasanak folyamata

A feladatkészitd szakértok Iétszama klasszikus feladatfejlesztés esetében max. 3 £8, melyben
két poziciot kell figyelembe venni — feladatfejlesztd ¢és feladatvéleményezo. Gazdasagossagi
szempontok figyelembevételével az iranyitasi -, mindségi,- titoktartasi, -etikai kovetelmények
sérelme nélkiil, a Vizsgakdzpont egylittmtkddést kezdeményezhet mas vizsgakdzpontokkal a
feladatfejlesztések koltségeinek optimalizalasa érdekében. Mas vizsgakozpont altal vagy
elfogadott, jogosult szervezet altal fejlesztett feladatok esetén is a Vizsgakozpont felhasznélas
el6tt szardprobaszeriien meggy6zddhet a fejlesztett feladat megfelelségérol.

A projektfeladatok készitésében a vizsgakdzpont olyan szakértékkel mikodik egyiitt, akik
rendelkeznek:

- fels6fokt szakmai végzettséggel, vagy legalabb érettségi bizonyitvannyal és az
agazatnak megfeleléd szakképesitéssel az adott terlileten és minimum 6t év szakmai
tapasztalattal,

- afeladatkészités idépontjaban vagy oktatnak vagy szakmajukban aktivan dolgoznak,

- hozzdjarulnak személyi adataik névjegyzékben vald kdzzétételéhez, kezeléséhez.

A Vizsgakdzpont tobb vizsgafeladat és/vagy feladatrész fejlesztésére is felkérheti a szakértdket.

A feladatkészitd szakértok lehetOség szerint ne alljanak kizardlag iskolai oktatdkbol vagy
kizarolag vallalati oktatdkbol/gyakorlati szakemberekbdl.

A szakért6k munkdjanak tAmogatasat és ellendrzését a vizsgakdzpont erre a feladatra kijeldit
munkatdrsa végzi. Amennyiben szakérték nem a megfelel litemben vagy mindségben végzik
feladatukat, a vizsgakdzpont a felkérést visszavonhatja, és ) szakértét kérhet fel.
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A szakértd a megbizas lezdrasaként atadja a feladat layout-jat, az értékelési Gtmutatdt és a
feladat értékelolapjat, segédanyagokat, valamint egy Check listat, mely tartalmazza az adott
KKK/PK — ban meghatarozott feltételeket az adott feladatra vonatkozoéan, melyben nyilatkozik
a feladatot készitd szakértd, hogy a feladat megfelel az adott KKK/PK — ban szerepl6
feltételeknek.

Az elkészilt projektfeladat-dokumentaciot sziikség esetén az iranyitdsvezetd egy fiiggetlen
szakértdvel véleményezteti. Az elkésziilt vélemények alapjan a vizsgakézpont megbizottja
elveégzi a sziikséges valtoztatisokat.

A vizsga elott a felkérblevélben szereplé hataridéig a végleges projektfeladatot a feladat
fejlesztéje eljuttatja a vizsgakdzpont vezet$jének, aki titkositja a feladatot a vizsghig. A
Vizsgakozpont a felkéréssel egyidOben létrehoz egy, harmadik személyek hozzaféréséto! védett
elektronikus, drive mappat, ahova a felkért szakértok, személyre szabott hozzaférést kapnak. A
személyre sz0l6 hozzaférés biztositja a titkositas folyamatat. A titkositds utolso 1épéseként a
Vizsgakdzpont vezetd az elkésziilt, kinyomtatott, ellenjegyzett feladatsorokat lezart boritékban
/ dossziéban a Vizsgakdzpont zart szekrényében Orzi.

A vizsgahelyszinek lehet8ség szerint 15 nappal a vizsga eldtt megkapjak a vizsgahoz sziikséges

eszkozok listajat hogy a vizsgat eld tudjak késziteni.

Amennyiben a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben leirt projektfeladat erdsen szabélyozott
és kevés szabadsagot hagy a fejlesztoknek, abban az esetben a feladatfejlesziés a
Programkdvetelmények  projektfeladatainak  fejlesztésénél leirtak  szerint  keriilhet
megvalositasra.

3. Képesitd vizsga vizsgafeladatinak készitése

3.1. Az irasbeli vizsgafeladat készités szervezésének és lebonyolitisanak
folyamata

Az irdsbeli feladatkészit® szakértOk 1étszdma max. harom f6, melyben két poziciot kell
figyelembe venni — feladatfejleszié és feladatvéleményezd.

Gazdasagossagi szempontok figyelembevételével az iranyitasi -, mindségi,- titoktartasi, -etikai
kdovetelmények sérelme nélkiil, a Vizsgakdzpont egylittmiikddést kezdeményezhet mas
vizsgakdzpontokkal a feladatfejlesztések kdltségeinek optimalizdlasa érdekében. Mas
vizsgakdzpont altal vagy elfogadott, jogosult szervezet altal fejlesztett feladatok esetén is a
Vizsgakozpont felhaszndlds eldétt szardproba szerlien meggy6zddhet a fejlesztett feladat
megfeleloségérdl.

A feladatok készitésében a vizsgakdzpont olyan szakértOkkel mikodik egyiitt, akik
rendelkeznek:

- felséfoku szakmai végzettséggel, vagy legalabb érettségi bizonyitvannyal és az
agazatnak megfelelé szakképesitéssel az adott teriileten és minimum &t év szakmai
tapasztalattal,
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a feladatkészités idopontjaban vagy oktatnak vagy szakméjukban aktivan dolgoznak,

hozzéjarulnak személyi adataik névjegyzékben valo kbzzétételéhez, kezeléséhez

A feladatkészitd szakértok lehetdség szerint ne alljon kizardlag iskolai oktatokbol vagy
kizarolag vallalati oktatokbol/gyakorlati szakemberekb6l.

A-szakértok munkéjanak tAmogatésat és ellendrzését a vizsgakdzpont erre a feladatra kijeldlt
munkatdrsa végzi. Amennyiben a szakérték nem a megfeleld titemben vagy mindségben végzi
feladatat, a vizsgakdzpont a felkérést visszavonhatja, és (i szakértét kérhet fel.

A szakértd a megbizis lezdrasaként atadja a feladat layout-jat, az értékelési Gtmutatdt €s a
feladat értékeldlapjat, segédanyagokat valamint egy Check listat, mely tartalmazza az adott
KKXK/PK —ban meghatarozott feltételeket az adott feladatra vonatkozdan, melyben nyilatkozik
a feladatot készité szakértd, hogy a feladat megfelel az adott PK — ban szerepl6 feltételeknek.

A irasbeli vizsgafeladatok készitése esetén, abban az esetben, ha a PK szamitégépen végzendd
feladatot ir elo, a Vizsgakdézpont a szakérté részére szerkesztési jogosultsagot biztosit a
Vizsgakdzpont altal fenntartott és kezelt Redmenta felilethez, ahol a megbizott szakérté
elkésziti a PK eloirdsainak megfelelé feladatsort. A Redmenta feliiletén a szakeértd idében
korlatozott hozzaférést kap a feladatsorhoz, melyet a vizsga lebonyolitasa, lezdrdsa utan a
Vizsgakdzpont t6r6l. A Redmenta feladatkészité szoftverb6l a Vizsgakézpont a feladatok
nyilvantartdsa érdekében nem szerkeszthetd, pdf formatumu feladatlapot €s hozza tartozéd
megoldokulcsot letdlti €s az eljardsdnak megfeleléen titkosit €s megdriz. Az ilyen mddon
lebonyolitott vizsgdk esetében egy feladatsor elkészitésére térténik a szakeértd felkérése. A
Redmenta feliiletén megvaldsitott vizsgafeladatok vizsgazok 4ltal kitoltdtt példanyat a
Vizsgak6zpont elektronikus, nem szerkesztheté forméatumban 6rzi az iratkezelési
szabalyozasanak megfelelden.

Az elkesziilt irasbelifeladat-dokumentéciot sziikség esetén az iranyitasvezeté egy fiiggetlen
szakértovel véleményezteti. Az elkésziilt vélemény alapjén a vizsgakGzpont megbizottja
elvégzi a sziikséges valtoztatasokat.

A vizsga elétt a felkérblevélben szerepld hatdridéig a végleges irasbelifeladatot a feladat
fejlesztoje eljuttatia a vizsgakOzpont vezetdjének, aki titkositja a feladatot a vizsgaig. A
Vizsgakozpont a felkéréssel egyidtben létrehoz egy, harmadik személyek hozzaférésétol védett
elektronikus, drive mappat, ahova a felkért szakértdk, személyre szabott hozzaférést kapnak. A
személyre sz016 hozzaférés biztositja a titkositas folyamatat. A titkositas utolso 1€péseként a
Vizsgakdzpont vezetd az elkésziilt, kinyomtatott, ellenjegyzett feladatsorokat lezart boritékban
/ dossziéban a Vizsgak&zpont zart szekrényében 61zi.

3.2. A projektfeladat készités szervezésének és lebonyolitasanak folyamata

A feladatkészitd szakértok 1étszdma klasszikus feladatfejlesztés esetében max. 3 {6, melyben
két poziciot kell figyelembe venni — feladatfejlesztd €s feladatvéleményezd. Gazdasagossagi
szempontok figyelembevételével az irdnyitasi -, mindségi,- titoktartasi, -etikai kdvetelmények
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sérelme nélkil, a Vizsgakdzpont egylittmGkodést kezdeményezhet mas vizsgakdzpontokkal a
feladatfejlesztések koltségeinek optimalizalasa érdekében. Mas vizsgakozpont altal vagy
elfogadott, jogosult szervezet altal fejlesztett feladatok esetén is a Vizsgakozpont felhasznalés
elott szuroproba szerien meggy6zddhet a fejlesztett feladat megfeleldségérdl.

A projektfeladatok készitésében a vizsgakdzpont olyan szakértokkel miikddik egyiitt, akik
rendelkeznek:

- fels6fok( szakmai végzettséggel, vagy legalabb érettségi bizonyitvannyal és az
agazatnak megfelelé szakképesitéssel az adott teriileten és minimum &t év szakmai
tapasztalattal

- a feladatkészités idopontjaban vagy oktatnak vagy szakmajukban aktivan dolgoznak,

- hozzajarulnak személyi adataik névjegyzékben valé kozzétételéhez, kezeléséhez
A Vizsgakozpont tobb vizsgafeladat és/vagy feladatrész fejlesztésére is felkérheti a szakértéket.

A feladatkészitd szakértok lehetOség szerint ne alljanak kizardlag iskolai oktatokbdl vagy
kizarolag vallalati oktatékbol/gyakorlati szakemberekbdl.

A szakértok munkajanak tamogatasat és ellendrzését a vizsgakdzpont erre a feladatra kijelolt
munkatarsa végzi. Amennyiben a szakért6k nem a megfeleld titemben vagy mindségben végzi
feladatat, a vizsgakdzpont a felkérést visszavonhatja, és j szakértét kérhet fel.

A szakértd a megbizds lezdrdsaként atadja a feladat layout-jat, az értékelési ttmutatdt és a
feladat értékelblapjat, segédanyagokat, valamint egy Check listat, mely tartalmazza az adott
KKK/PK ~ban meghatarozott feltételeket az adott feladatra vonatkozéan, melyben nyilatkozik
a feladatot készitd szakértd, hogy a feladat megfelel az adott KKK/PK — ban szerepld
feltételeknek.

Az elkésziilt projektfeladat-dokumentaciot szitkség esetén az irdnyitasvezetd egy flggetlen
szakértbvel véleményezteti. Az elkészillt vélemények alapjan a vizsgakdzpont megbizottja
elvégzi a szitkséges valtoztatasokat.

A vizsga eldtt a felkérélevélben szerepld hatiridbig a végleges projektfeladatot a feladat
fejlesztoje eljuttatja a vizsgakodzpont vezetSjének, aki titkositja a feladatot a vizsgdig. A
Vizsgakozpont a felkéréssel egyidében létrehoz egy, harmadik személyek hozzaférésétdl védett
elektronikus, drive mappat, ahova a felkért szakértdk, személyre szabott hozzaférést kapnak. A
személyre sz6lo hozzaférés biztositja a titkositas folyamatat. A titkositds utolsé 1épéseként a
Vizsgakzpont vezetd az elkésziilt, kinyomtatott, ellenjegyzett feladatsorokat lezart boritékban
/ dossziéban a Vizsgakdzpont zart szekrényében 6rzi.

A vizsgahelyszinek lehetdség szerint 15 nappal a vizsga el6tt megkapjak a vizsgéhoz szikséges
eszkozok listdjat (kibdvitve néhany, a vizsgan nem hasznalandd eszkozzel), hogy a vizsgat elo
tudjak késziteni.

Egyes szakképesitések esetén a szabdlyozé Programkévetelmény olyan szakmai beszélgetést ir
el6, melyhez nem sziikséges feladatsort késziteni, ebben az esetben nem torténik felkérés.
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4. Altalinos eléirasok
A Projektfeladat(ok)  készitésekor figyelemmel  kell lenni az  adott

Programkdvetelmény/Képzési és kimeneti kovetelmény eldirasainak és a Vizsgahelyszin
adottsagainak dsszhangjara az adott Vizsgara vonatkozoban.

Feladatfejlesztési eljarastol eltérés kizarélag indokolt esetben, kizardlag abban az esetben
lehetséges, ha a kdvetelmény feladatleirdsdnak tartalma, a feladat Gsszetettsége, a szerzett
tapasztalatok azt lehetové teszik.

A KKK-kban a szakmai vizsgak leirasainak szempontjai kozott szerepld Projektfeladatok
leirdsai nem engednek eltérést és mozgasteret, mert a vizsga soran az elvégzendd feladatok, a
felhasznalhaté anyagok ¢s hasznalhatdé eszkézok pontosan meghatarozottak és a
vizsgateveékenység ertékelésének szempontjai pontos kovetelményeket allitanak fel. Kizardlag
az iskolarendszerben folytatott képzésekhez tartozé szakmai vizsgik esetében.

Eltérés engedélyezését megeldozoen Vizsgakozpont egyeztetést folytat az adott feladat
készitésére felkért szakértével.

MELLEKLETEK: FORMANYOMTATVANY A SZAMMAL, MEGNEVEZESSEL ES AZ ELETBE
LEPTETES DATUMAVAL AZONOSITVA. MELLEKLETEK ONALLOAN MODOSULNAK,

A dokumentum neve i?;:;gentum (E;l;‘:;i:zfptetés
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